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100 03 AUTORIZACIONES DE AJUSTES DE ÁREAS 01 100.03.01

100 03 AUTORIZACIONES DE AJUSTES DE ÁREAS 02 100.03.02

100 04 AUTORIZACIONES URBANISTICAS 01 100.04.01

100 04 AUTORIZACIONES URBANISTICAS 02 100.04.02

100 04 AUTORIZACIONES URBANISTICAS 03 100.04.03

100 06 CIRCULARES 01 100.06.01

100 09 CONCEPTOS URBANISTICOS 01 100.09.01

100 09 CONCEPTOS URBANISTICOS 02 100.09.02

100 20 INFORMES 01 100.20.01

100 20 INFORMES 03 100.20.03

100 27 LIBROS RADICADORES 01 100.27.01

100 28 LICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN 01 100.28.01

100 28 LICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN 02 100.28.02

100 28 LICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN 03 100.28.03

100 28 LICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN 04 100.28.04

100 28 LICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN 05 100.28.05

100 28 LICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN 06 100.28.06

100 28 LICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN 07 100.28.07

100 28 LICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN 08 100.28.08

100 28 LICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN 09 100.28.09

100 29 LICENCIAS DE SUBDIVISIÓN 01 100.29.01

100 29 LICENCIAS DE SUBDIVISIÓN 02 100.29.02

100 29 LICENCIAS DE SUBDIVISIÓN 03 100.29.03

100 30 LICENCIAS DE URBANIZACIÓN 01 100.30.01

100 30 LICENCIAS DE URBANIZACIÓN 02 100.30.02

100 30 LICENCIAS DE URBANIZACIÓN 03 100.30.03

100 38 RECONOCIMIENTOS 01 100.38.01

100 41 RESOLUCIONES 100.41.

110 SGSST 01 ACTAS 02 110.01.02

110 SGSST 01 ACTAS 06

110 SGSST 01 ACTAS 12 110.01.12

110 SGSST 20 INFORMES 02

110 SGSST 20 INFORMES 07 110.20.07

110 SGSST 21 INSPECCIONES 01 110.21.01

110 SGSST 21 INSPECCIONES 02 110.21.02

110 SGSST 21 INSPECCIONES 03 110.21.03

110 SGSST 24 INVESTIGACIONES 01 110.24.01

110 SGSST 34 PLANES 01 110.34.01

110 SGSST 34 PLANES 02 110.34.02

110 SGSST 34 PLANES 03 110.34.03

110 SGSST 37 PROGRAMAS 01 110.37.01

110 SGSST 42
SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO -SG 

-SST
110.42.

120 ÁREA JURIDICA 15 DERECHOS DE PETICIÓN 120.15.

120 ÁREA JURIDICA 36 PROCESOS JURIDICOS 120.36.

200 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 01 ACTAS 05 200.01.05

200 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 05 CERTFICACIONES 04 200.05.04

200 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 12 CONTRATOS 01 200.12.01
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ACTAS DE ENTREGAS DE EQUIPOS 

TECNOCLOGICOS
CERTIFICACIONES LABORALES
CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

INSPECCIONES DE SEGURIDAD - 

INSTALACIONESINVESTIGACIONES DE ACCIDENTES DE 

TRABAJO
PLANES DE INDUCCION Y REINDUCCION
PLANES DE TRABAJO ANUAL DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y PLAN DE PREVENCIÓN Y ATENCIÓN DE 

EMERGENCIASPROGRAMA DE INPECCIONES DE 

SEGURIDAD

RECONOCIMIENTOS DE 

CONSTRUCCIÓN EXISTENTE

ACTAS DE CAPACITACIONES
ACTAS DEL COMITÉ DE CONVIVENCIA 

LABORALACTAS DEL VIGIA DE SEGURIDAD Y 

SALUD EN EL TRABAJO  INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN DE 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJOINFORMES DE INSPECCIONES DE 

SEGURIDADINSPECCIONES DE SEGURIDAD - 

BOTIQUININSPECCIONES DE SEGURIDAD - 

EXTINTORES

LICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN - 

RECONSTRUCCIÓNLICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN - 

REFORZAMIENTO ESTRUCTURALLICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN - 

RESTAURACIÓN
LICENCIAS DE SUBDIVISIÓN RELOTEO

LICENCIAS DE SUBDIVISIÓN RURAL

LICENCIAS DE SUBDIVISIÓN URBANA
LICENCIAS DE URBANIZACIÓN 

DESARROLLOLICENCIAS DE URBANIZACIÓN 

SANEAMIENTOLICENCIAS DE URBANIZACIÓN 

REURBANIZACIÓN

INFORMES A ENTES DE INSPECCIÓN, 

VIGILANCIA Y CONTROL
INFORMES DE GESTIÓN
LIBROS RADICADORES DE ACTOS 

ADMINISTRATIVOSLICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN - 

AMPLIACIÓNLICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN - 

ADECUACIÓNLICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN - 

CERRAMIENTOLICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN - 

DEMOLICIÓN TOTAL O PARCIALLICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN - 

MODIFICACIÓNLICENCIAS DE CONSTRUCCIÓN - OBRA 

NUEVA

NOMBRE SUBSERIE 
AUTORIZACIONES DE AJUSTES DE 

COTASAUTORIZACIONES DE MODIFICACIÓN 

DE PLANOS URBANISTICOSAUTORIZACIONES DE APROBACIONES 

DE PISCINASAUTORIZACIONES DE PROPIEDAD 

HORIZONTAL Y SUS MODIFICACIONESAUTORIZACIONES DE MOVIMIENTOS DE 

TIERRAS
CIRCULARES INTERNAS

CONCEPTOS DE NORMA URBANISTICA

CONCEPTOS DE USO DEL SUELO
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200 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 13 CONTROLES DE REGISTROS 03 200.13.03

200 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 17 EVALUACIONES 01 200.17.01

200 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 19 HISTORIAS LABORALES 200.19.

200 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 20 INFORMES 04 200.20.04

200 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 20 INFORMES 05 200.20.05

200 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 20 INFORMES 08 200.20.08

200 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 31 MANUALES INSTITUCIONALES 01 200.31.01

200 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 33
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y DENUNCIAS - 

PQRSD
200.33.

200 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 34 PLANES 04 200.34.04

200 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 39 REGLAMENTOS INTERNOS DE TRABAJO 200.39.

211 ARQUITECTURA 01 ACTAS 08 211.01.08

211 ARQUITECTURA 13 CONTROLES DE REGISTROS 01 211.13.01

212 INGENIERÍA CALCULOS ESTRUCTURALES 20 INFORMES 03 212.20.03

221 CONTABILIDAD 02 APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL 221.02.

221 CONTABILIDAD 05 CERTIFICACIONES 02 221.05.02

221 CONTABILIDAD 07 COMPROBANTES CONTABLES 01 221.07.01

221 CONTABILIDAD 07 COMPROBANTES CONTABLES 02 221.07.02

221 CONTABILIDAD 07 COMPROBANTES CONTABLES 03 221.07.03

221 CONTABILIDAD 07 COMPROBANTES CONTABLES 04 221.07.04

221 CONTABILIDAD 07 COMPROBANTES CONTABLES 05 221.07.05

221 CONTABILIDAD 08 COMPROBANTES DE ALMACÉN 01 221.08.01

221 CONTABILIDAD 08 COMPROBANTES DE ALMACÉN 02 221.08.02

221 CONTABILIDAD 08 COMPROBANTES DE ALMACÉN 03 221.08.03

221 CONTABILIDAD 10 CONCILIACIONES BANCARIAS 221.10.

221 CONTABILIDAD 14 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01 221.14.01

221 CONTABILIDAD 14 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02 221.14.02

221 CONTABILIDAD 14 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 03 221.14.03

221 CONTABILIDAD 16 ESTADOS FINANCIEROS 221.16.

221 CONTABILIDAD 18 FACTURAS 01 221.18.01

221 CONTABILIDAD 20 INFORMES 07 221.20.07

221 CONTABILIDAD 23 INVENTARIOS 02 221.23.02

221 CONTABILIDAD 25 LIBROS CONTABLES AUXILIARES 221.25.

221 CONTABILIDAD 26 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 01 221.26.01

221 CONTABILIDAD 26 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 02 221.26.02

221 CONTABILIDAD 32 NOMINAS 221.32.

221 CONTABILIDAD 40 REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR 221.40.

222 GESTIÓN DOCUMENTAL 01 ACTAS 03 222.01.03

222 GESTIÓN DOCUMENTAL 01 ACTAS 07 222.01.07

222 GESTIÓN DOCUMENTAL 13 CONTROLES DE REGISTRO 02 222.13.02

222 GESTIÓN DOCUMENTAL 22 INSTRMENTOS ARCHIVISTICOS 01 222.22.01

222 GESTIÓN DOCUMENTAL 22 INSTRMENTOS ARCHIVISTICOS 02 222.22.02

222 GESTIÓN DOCUMENTAL 22 INSTRMENTOS ARCHIVISTICOS 03 222.22.03

222 GESTIÓN DOCUMENTAL 23 INVENTARIOS 01 222.23.01

222 GESTIÓN DOCUMENTAL 23 INVENTARIOS 03 222.23.03

222 GESTIÓN DOCUMENTAL 35 POLITICAS INSTITUCIONALES 01 222.35.01

223 UNIDAD DE CORRESPONDENCIA 11 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 01 223.11.01

223 UNIDAD DE CORRESPONDENCIA 11 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 02 223.11.02

223 UNIDAD DE CORRESPONDENCIA 13 CONTROLES DE REGISTRO 01 223.13.01

223 UNIDAD DE CORRESPONDENCIA 13 CONTROLES DE REGISTRO 04 223.13.04

223 UNIDAD DE CORRESPONDENCIA 13 CONTROLES DE REGISTRO 05 223.13.05

INVENTARIOS DE ELIMINACIÓN 

DOCUMENTAL
INVENTARIOS DOCUMENTALES 

POLITICA DE GESTIÓN DOCUMENTAL
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES ENVIADASCONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDASCONTROLES DE ENTREGA DE 

DOCUMENTOSCONTROLES DE DESPACHO DE 

DOCUMENTOSCONTROLES DE RECIBO DE 

DOCUMENTOS

LIBRO MAYOR Y DE BALANCE

ACTAS DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL
ACTAS DEL COMITÉ INTERNO DE 

ARCHIVOCONTROLES DE PRESTAMO DE 

DOCUMENTOSCUADRO DE CLASIFICACIÓN 

DOCUMENTAL - CCD
INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID
TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - 

TRD

DECLARACIÓN DE RENTA Y 

COMPLEMENTARIOSDECLARACIÓN DE RETENCIÓN EN LA 

FUENTEDECLARACIONES DE IMPUESTOS 

SOBRE LAS VENTAS-IVA

FACTURAS DE VENTA

INFORMES EXOGENOS

INVENTARIOS DE ACTIVOS FIJOS

LIBRO DIARIO

AMORTIZACIONES CONTABLES

COMPROBANTES DE EGRESOS

COMPROBANTES DE INGRESOS

DEPRECIACIONES CONTABLES

NOTAS DE CONTABILIDAD
COMPROBANTES DE BAJA DE BIENES 

DE ALMACÉNCOMPROBANTES DE EGRESOS DE 

BIENES DE ALMACÉNCOMPROBANTES DE INGRESOS DE 

BIENES DE ALMACÉN

MANUALES ESPECIFICOS DE 

FUNCIONES

PLANES INSTITUCIONALES DE 

CAPACITACIÓN 

ACTAS DEL CONSEJO DISTRITAL DE 

PATRIMONIOCONTROLES DE ENTREGA DE 

DOCUMENTOS
INFORMES DE GESTIÓN

CERTIFICACIONES DE RETENCIÓN EN 

LA FUENTE

CONTROLES DE REGISTROS A ACTOS 

ADMINISTRATIVOS
EVALUACIONES DE DESEMPEÑO

INFORMES DE IMPUESTO DE 

CONSTRUCCIÓNINFORMES DE LICENCIA DE 

PARCELACIÓN Y CONSTRUCCIÓN EN INFORMES TRIMESTRALES AL COMITÉ 

DE CONVIVENCIA LABORAL 


